
  مربوط به مراحل انجام دفاع از پايان نامه

  مجوز دفاع از پايان نامه:

مجوز دفاع و ارسال به استاد راهنما به همراه فايل پايان نامه توسط دانشجو (حداقل بيست روز قبل از تاريخ درخواست تكميل فرم  .١
 دفاع مدنظر)

  توضيحات:

  دانشكده دارد و امكان عدم برگزاري جلسات مذكور در برخي از هفته از آنجاييكه مجوز دفاع نياز به مصوبه گروه و شوراي
به عهده شخص دانشجو خواهد بود و تحصيلات تكميلي تعلل در ارسال فرم مجوز دفاع عواقب ناشي از  ،ها وجود دارد

 مسئوليتي در اين خصوص نخواهد داشت.

 يلات تكميلي دانشگاه تعيين مي گردد، زمانهاي معمولاً در زمانهاي پايان مهلت دفاع در هر نيمسال كه توسط تحص
دسترسي كارشناسان به تأييد مجوز دفاع در پورتال محدود مي باشد كه به تبع آن مهلت ارسال پايان نامه و فرم مجوز 
دفاع توسط دانشجو نيز تغيير خواهد يافت. لذا تاريخ مهلت اين مرحله براساس محدوديت اعمال شده تعيين و به 

 خواهد شد. ان اطلاع رسانيدانشجوي

  از پايان نامه خود استخراج نموده، فايل مقاله پذيرفته شده را به همراه فرم مجوز مقاله اي موظف است چنانچه دانشجو
 دفاع و فايل پايان نامه ارسال نمايد.

 نامه)تأييد آمادگي دفاع در پوشه مجوز دفاع در پورتال توسط دانشجو (هم زمان با ارسال پايان  .٢

وسط استاد ) تaut.ac.iralli@امضاي فرم مجوز دفاع و ارسال تصوير آن به همراه فايل پايان نامه به تحصيلات تكميلي دانشكده ( .٣
رم و پايان نامه توسط استاد راهنما راهنما جهت طرح در گروه آموزشي (اين مرحله نياز به پيگيري توسط دانشجو دارد كه از ارسال ف

 اطمينان حاصل شود).

 (اين مرحله نياز به پيگيري توسط دانشجو دارد). تأييد مجوز دفاع توسط استاد راهنما در پوشه مجوز دفاع در پورتال .٤

 طرح و تصويب مجوز دفاع در جلسات گروه آموزشي مربوطه و شوراي تحصيلات تكميلي دانشكده .٥

در پوشه مجوز دفاع پورتال توسط كارشناس تحصيلات تكميلي دانشكده (در اين مرحله چنانچه دانشجو يا استاد  تأييد مجوز دفاع .٦
دقت لازم صورت  ٤و  ٢در انجام موارد شد. لذا حتماً راهنما مجوز دفاع را تأييد نكرده باشند، توسط كارشناس هم تأييد نخواهد 

 پذيرد.

 كميلي دانشكده به دانشجو توسط كارشناس تحصيلات تكميلي دانشكدهاعلام نتيجه مصوبه شوراي تحصيلات ت .٧

 (حداقل يك هفته قبل از تاريخ دفاع) دانشجوارسال پايان نامه به داوران جهت مطالعه توسط  .٨

يك هفته قبل از روز  شناس (حداقلهماهنگي تاريخ و ساعت دفاع با داوارن و اساتيد راهنما و مشاور توسط دانشجو و اعلام به كار .٩
 دفاع)

 ثبت تاريخ و ساعت دفاع در سامانه سامت و ارسال دعوتنامه به هيأت داوران توسط كارشناس تحصيلات تكميلي دانشكده .١٠

 غيرحضوري به دانشجو توسط كارشناس تحصيلات تكميلي دانشكدهيا اعلام آدرس نشست حضوري و  .١١

  :برگزاري جلسه دفاع

 جلسه دفاع، نماينده تحصيلات تكميلي مي باشد. داور داخلي در 

  قبل  در جلسه دفاع بررسي و نمره آن توسط نماينده تحصيلات تكميلي در سامانه ثبت مي گردد.درصورت وجود مقاله مستخرج، مقالات
گواهي ارائه براي مقالات كنفرانسي) به همراه مقاله يا مقالات (به همراه از جلسه دانشجو موظف مي باشد فرم مقالات را تكميل و چاپ آن را 

 در اختيار نماينده تحصيلات تكميلي قرار دهد.

 .در جلسه دفاع چنانچه عنوان پايان نامه تغيير يافته، توسط نماينده تحصيلات تكميلي در سامانه ثبت مي گردد 

  نماينده تحصيلات تكميلي در سامانه ثبت مي گردد.در جلسه دفاع چنانچه پايان نامه با نظر داوران نياز به اصلاحات داشته باشد، توسط 

  در صورت نياز به اصلاحات، دانشجو موظف است حداكثر تا سه هفته بعد از دفاع (تعطيلات نوروز را شامل نمي شود) از استاد راهنما
 ايد.پيگيري نمايد تا دستخطي مبني بر انجام اصلاحات مورد نظر داوران خطاب به معاون دانشكده ارسال نم

  

  



  ارسال نمره پايان نامه:

توسط دانشجو وتكميل و امضا توسط استاد راهنما و ارسال تصوير فرم  از سايت دانشكده فرم تاييد انجام اصلاحات پايان نامه يافترد .١
(دانشجوياني كه پايان نامه اشان نياز به اصلاحات ندارد، شامل اين مرحله نمي تكميل شده به كارشناس تحصيلات تكميلي دانشكده

 باشند).

(دانشجوياني كه  توسط كارشناس تحصيلات تكميلي دانشكدهدر سامانه سامت تأييديه انجام اصلاحات پايان نامه فرم بارگذاري تصوير   .٢
 پايان نامه اشان نياز به اصلاحات ندارد، شامل اين مرحله نمي باشند).

 تحصيلات تكميلي دانشكدهثبت نمره پايان نامه در پورتال توسط كارشناس  .٣

 ارسال برگه ارزيابي جلسه دفاع به تحصيلات تكميلي دانشگاه توسط كارشناس تحصيلات تكميلي دانشكده .٤

 ثبت قطعي نمره پايان نامه و تغيير وضعيت به اختتام پرونده (در شرف فراغت) در پورتال توسط كارشناس تحصيلات تكميلي دانشگاه .٥

  فرايند تسويه حساب:

(در صورت مفقود شدن كارت دانشجو  دانشكده ٤١٤به اتاق و كليد كمد كارشناس تحصيلات تكميلي دانشكدهبه  تحويل كارت دانشجويي .١
موظف است به سايت تحصيلات تكميلي دانشگاه مراجعه و فرم درخواست صدور كارت المثني را تكميل و مهر و امضاء حراست و تحصيلات 

 هد).تكميلي دانشگاه را اخذ و به دانشكده تحويل د

 بت شروع فرايند تسويه حساب در پورتال توسط كارشناس تحصيلات تكميلي دانشكدهث .٢

و پيگيري ساير مراحل مندرج در اين پوشه جهت كسب مجوز فراغت  مراجعه دانشجو به پوشه تسويه حساب در پورتال و انجام ارزيابي ها .٣
دن در صفحات ابتدايي پايان نامه از سامانه سامت دريافت نمايند. جهت قرار دااز تحصيل (دانشجويان مي توانندگواهي جلسه دفاع را 

 همچنين استاد راهنما بايد در پورتال دريافت پايان نامه نهايي را تأييد نمايد).

  

  

  تحصيلات تكميلي دانشكده مهندسي نفت

  

  

  


